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1. é¢Como puedo ingresar a la plataforma?

e Paso1: Acceder al sitio web
1. Abre tu navegador de internet (Chrome, Firefox, Edge, etc.).
2. Enla barra de direcciones, escribe:
https://eduvirtual.unihorizonte.edu.co y presiona "Enter".

e Paso 2: Pagina de inicio de sesion
1. Una vez que la pdgina haya cargado, verds un botén de inicio de

sesion llamado “Acceder”
2. Asegurate de tener a la mano tu correo institucional y la contrasena.

P4HORIZONTE Pagina Principal Q10 Portal Instituciona
FUNDACION UNIVERSITARIA
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¢Como ingresar al aula?

e Paso 3:Ingreso de datos

1. Enla plataforma da clic en “Para acceder da clic aqui”



https://eduvirtual.unihorizonte.edu.co/

2 Correo electronico - soporte_Ims@unihorizonte edu co 1§ Espafiol - Infemacional (es) v Acceder

PZ4{HORIZONTE Pagina Principal Q10 Portal Institucional
d FUNDACION UNIVERSITARIA

Entrar a Aulas Virtuales Unihorizonte

2. El campus te redireccionara a iniciar tu cuenta en Outlook 365 y te
solicitara los siguientes datos:
o Correo Institucional: En el campo correspondiente, ingresa tu
correo electronico institucional.
o Contrasefa: En el campo de la contrasefaq, ingresa la contrasena
que te ha sido proporcionada.

%Homzom’s

FUNDACION UMIVERSTTARIA

Iniciar sesién

Q Opciones de inicio de sesion

Términos deuso  Privacidad y cookies - -

e Paso 4: Iniciar sesion
1. Verifica que los datos ingresados sean correctos.
2. Hazclic en el botdn “Iniciar Sesién” o presiona “Enter” en tu teclado.




P4HORIZONTE
7 e
< soporte_Ims@unihorizonte.edu.co

Escribir contrasena

Iniciar sesion

¢ Paso 5: Acceso a la plataforma
1. Silos datos son correctos, serds redirigido a la pagina principal de
la plataforma EDU VIRTUAL.
2. Aqui podrds acceder a tus cursos, materiales educativos, foros,
calificaciones, y demds recursos disponibles haciendo clic en “Mis

cursos”

£ Correo electronico - soport

FUNBACION UNIVERSITARIA

pd’HonlzoNTE Pagina Princip

BIENVENIROS | (s

QRN B
:

¢Como ingresar al aula?

e Paso 6: Oferta de cursos
1. Enla pantalla encontraras los cursos en los que estas inscrito.

2. Puedes ingresar a cualquier de ellos para iniciar tu formacion.




PZ{HORIZONTE Pagina Principal Area personal Mis cursos  Administracion del siie Q10 Portal Institucional
d FUNDACION UNIVERSITARIA

Mis cursos i

Vista general de curso

Todos ~ | Buscar Ordenar por nombre del curso v | Tarjeta ~

Crear nuevo curso

e Paso7:Cerrar sesion
1. Una vez que hayas terminado de usar la plataforma, es
recomendable cerrar sesion.
2. Para ello, busca tu perfil en la esquina superior derecha de la

pdgina y selecciona la opcién “Cerrar sesion’.

Mis cursos

\\\\\\

Recomendaciones adicionales

» AsegUrate de mantener tu navegador actualizado para evitar
problemas de compatibilidad.

» Cambia tu contrasena periddicamente para mantener tu cuenta
segura.

» Guarda tu correo y contrasena en un lugar seguro.




2. ¢Coémo reviso los contenidos?

e Pasol:Selecciona tu Curso
1. En el panel de control (Dashboard), busca la lista de cursos en los que
estds inscrito.
2. Hazclic en el nombre del curso cuyos contenidos deseas revisar.

Pagina Principal  Area personal Mis curses [310  Portal Institucional

Mis cursos

Vista general de curso

RS

NORMATIVA EN PROYECTOS - ELECTIVA
|

Detecho_Vintual o

0% completado [

e Paso 2:Navega a la Seccion de Contenidos:

1. Dentro del curso, encontrards varias secciones organizadas por
unidades.

2. Hazclic en la seccidn correspondiente para acceder a los contenidos.
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e Paso 3: Revisa los Materiales del Curso

Dentro de cada seccibén, verds diferentes tipos de recursos como
archivos PDF, presentaciones, objetos virtuales de aprendizaje,
enlaces a videos, y otros materiales de lectura.

Haz clic en cada recurso para abrirlo y revisarlo.

Material de estudio

m Contenidos Unidad 1
E 1. 4 Qué es la normatividad? (Descargable)

E 1.1 Definicion y alcance (Material interactivo)

e Paso 4: Visualiza el Contenido en Linea

1.

Algunos contenidos pueden ser visualizados directamente en lineq,
como videos o presentaciones incrustadas. Simplemente haz clic en
ellos para visualizarlos.

Si deseas descargar algun material, haz clic en el enlace de descarga
(normalmente marcado con un icono de flecha o un botén de
descarga).




Contenidos Unidad 1

=  Normatividad_Unil.pdf 2 /26 - 5% + [E1 )]

@ a« ENPROYECIOS

IDENTIFICACION Y ANALISIS
DE NORMATIVAS APLICABLES

Identificacion y analisis de normativas aplicables
Normatividad de proyectos / Unidad 1

»)TABLA DE
CONTENIDO ,

e Paso 5: Participa en Actividades Relacionadas

1. En algunas secciones, también encontrards actividades como
cuestionarios, foros de discusion o tareas relacionadas con los
contenidos. AsegUrate de participar en estas actividades segun las
instrucciones del profesor.

Recomendaciones adicionales

» AsegUrate de revisar las fechas de entrega y los plazos para las
actividades relacionadas con los contenidos.

» Sitienes alguna duda sobre los contenidos, utiliza los foros de discusion
del curso o comunicate con tu profesor a través de los canales
disponibles en Moodle.

» Mantén un registro de los contenidos que ya has revisado y los que aln
necesitas estudiar para estar al dia con el curso.




3. ¢Coémo cargo las actividades?

e Pasol:Navega ala Seccion de la Tarea
1. Dentro del curso, encuentra la seccidon o semana correspondiente a la
actividad que necesitas cargar.
2. Localiza el enlace de la tarea. Normalmente, estard etiquetado con el
nombre de la tarea y puede incluir un icono de documento o una caja
de entrega

—

Actividades evaluativas

Caso edificio Space de la ciudad de Medellin Marcar como hecha

Apertura: viernes, 28 de junio de 2024, 00:00
Cierre: viernes, 5 de julio de 2024, 00:00

e Paso2: Accede ala Tarea

1. Hazclic en el enlace de la tarea.

2. Enla pdgina de la tareq, encontrards la descripcidn, las instrucciones
y los criterios de evaluacidn proporcionados por el profesor.




NORMATIVA EN PROYECTOS

EC

E Caso edificio Space de la ciudad de Medellin

Apertura: viemes, 28 de Junio de 2024, 00:00
Cierre: viemes, 5 de Julio de 2024, 00:00

Contextualizacion

La industria de la construccion es un sector vital que influye en la calidad de vida de las personas y en el desarrollo economico de las
comunidades. Sin embargo, este sector también esta expuesto a diversos riesgos y desafios, especialmente en lo que respecta al
cumplimiento de normativas y regulaciones

Metodologia

El estudiante debe leer las noticias referentes al caso del edificio Space en la ciudad de Medellin y de acuerdo con la lectura conlestard las
siguientes preguntas

Desde el punto de vista normativo, 4 Qué fallo en el proceso de la construccion?

4 Como se pudo evitar |a situacion presentada?

e Paso 3:Sube tu Archivo

1. Desplazate hacia abajo hasta encontrar la seccién “Entrega” o "Subida
de archivos’.
2. Hazclic en el boton "AfAadir entrega’ o "AAadir archivo
Entregable

Documento en formato PDF que debe contener
« Portada.
«+ Introduccion.
« Desarrollo del caso.
« Conclusiones.
« Referencias

Agregar entrega

Estado de la entrega

Estado de la entrega Todavia no se han realizado envios
Estado de la calificacion Sin calificar
Tiempo restante La Tarea esta retrasada por: 8 horas 51 minutos

e Paso 4:Selecciona tu Archivo
1. Aparecerd una ventana emergente o un campo para arrastrar y

soltar archivos.




v Agregar entrega

Archivos enviados @ Tamafio maximo de archivo: 100 MB, nimero maximo de archivos: 20
rchivos

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Haz clic en "Seleccionar archivo” o arrastra tu archivo desde tu
computadora al drea designada.

|| .
Selector de archivos x

| [
| arct
hajunto I
n AIChivos privados _—

| Seleccionar archivo | Bingun archivo seleccionado

) Wikimedia —— |
Guardar como
Autor
Estudiante 1
Seleccionar licencia @
Licenc 0 especificada ~
2E
s Subir este archivo |

Si eliges seleccionar el archivo manualmente, navega por tus
carpetas y selecciona el archivo correspondiente.

| !
Selector de archivos x

| mArchivos recientes En
| & Subir un archivo i

Adjunto
#n Archivos privados

Seleccionar archivq]| instructivodocentes. pdf
) Wikimedia = B
Guardar como

Autor

Estudiante 1

Seleccionar licencia @

Licencia no especificada v




e Paso 5: Guarda tu Entrega
1. Una vez que tu archivo esté cargado, haz clic en "Guardar
cambios” o "Guardar y enviar".

~ Agregar entrega

Archivos enviados Tamafio maximo de archivo: 100 MB, niumero maximo de archivos: 20

280 =~

m Archivos

=

instructivod...

‘Guardar cambios

2. Algunos cursos pueden requerir que confirmes tu entrega. Si es as;j,
asegurate de hacer clic en "Enviar tarea” y confirmar la accion.

Recomendaciones adicionales

» Asegurate de que tu archivo esté en el formato requerido por el profesor
(por ejemplo, PDF, Word, Excel).

» Entrega tus actividades antes de la fecha limite para evitar problemas.

» Sinecesitas hacer cambios después de haber enviado la tareq, verifica si
el curso permite la reentrega y sigue el mismo proceso para cargar la
nueva version.

» Si encuentras algun problema al cargar tu actividad, comunicate con tu
profesor o con el soporte técnico de Moodle.




4.

¢Como participo en los foros?

Paso 1: Navega a la Seccion del Foro

Dentro del curso, busca la seccién o semana donde estd ubicado
el foro.

Los foros suelen estar marcados con un icono de conversacion o
burbuja de didlogo y pueden estar etiquetados con nombres

como "Foro de discusion”, "Foro del curso” o "Debate”.

entificacion de normas en proyectos Marcar como hecha

Paso 2: Accede al Foro

Haz clic en el enlace del foro para acceder a la pagina principal del
mismo.

Aqui, podrds ver una lista de temas o hilos de discusion creados por el
profesor o por otros estudiantes.

Contextualizacion

Una organizacion de servicios de limpieza industrial no tiene un proceso formal para identificar y analizar las normativas aplicables. La
organizacion se encuentra en un pais con una legislacion compleja en materia de seguridad y salud ocupacional, medio ambiente y
proteccion de datos.

Pregunta reflexiva
¢Cudles son los riesgos de no identificar y analizar las normativas aplicables a una organizaciéon?
Recursos asociados
« Contenido de la Unidad.
Entregable
Respuesta en el foro que debe contener
« Propuesta realizada.

« Conclusiones.
+ Referencias

© Buscar en los foros H Afiadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro




e Paso 4: Publica una Nueva Respuesta

1. Pararesponder a un tema existente, haz clic en el botdn "Responder” o
"ARadir una respuesta’ que generalmente se encuentra al final del hilo de
discusion.

Presentacién materia

| Mostrar respuestas anidadas ¢ ‘ Configuraciones

Presentacion materia
' de Estudiante 1 - viernes, 5 de julio de 2024, 11:43

Hola minombre es ..... esto es una prueba

Enlace permanente  Editar  Borrarj Responder

2. Escribe tu mensaje en el cuadro de texto proporcionado. Puedes incluir
texto, enlaces, imagenes y otros medios si el foro lo permite.
3. Hazclic en "Enviar al foro" o "Publicar” para enviar tu respuesta.

Presentacion materia
. de Estudiante 1 - viernes, 5 de julio de 2024, 11:43

Hola minombrees ..... esto es una prueba

Enlace permanente  Editar Borrar  Responder

IEscriba su respuesta.. I

1 2

Auanzaca

e Paso 5:Crea un Nuevo Tema (si es necesario)

1. Si deseas iniciar una nueva discusién, busca y haz clic en el botén
"AAadir un nuevo tema de discusion” o "Nuevo tema”.




Entregable

Respuesta en el foro que debe contener
» Propuesta realizada.
» Conclusiones.
» Referencias

@ Buscar en los foros a Afiadir un nuevo tema de debate Suscribirse a este foro

2. Escribe el titulo de tu tema y el contenido del mensaje.

® | oo enstoss
Asunta
Mensaje

mw

3. Hazclic en "Enviar al foro" o "Publicar” para crear el nuevo tema.

Mensaje (! ]

1 A B I =& =

Il
&
&2
©
[y

Hola minombre es . esto es una prueba




Paso 6: Seguimiento de la Discusion

1. Revisa regularmente el foro para ver si hay nuevas respuestas a
tus publicaciones o si hay nuevas discusiones de interés.

2. Participa activamente en las discusiones respondiendo a los
comentarios de otros y aportando nuevas ideas.

Recomendaciones adicionales

Asegurate de mantener un tono respetuoso y profesional en todas tus
publicaciones.

Escribe de manera clara y asegurate de que tus comentarios sean
relevantes para la discusion.

Sigue las pautas y normas establecidas por el profesor o la institucién
para la participaciéon en los foros.

Participa regularmente en los foros para aprovechar al méaximo las
discusiones y el aprendizaje colaborativo.




5.  ¢Coémo reviso las calificaciones?

e Paso 1: Selecciona tu Curso
1. En el panel de control (Dashboard), busca la lista de cursos en los que
estds inscrito.
2. Hazclic en el nombre del curso del cual deseas revisar las
calificaciones.

Vista general de curso

Todos v Buscar On

NORMATIVA EN PROYECTOS - ELECTIVA
|
Derecho_Virtual

11% completado

e Paso 2: Accede ala Seccion de Calificaciones

1. Dentro del curso, busca el enlace a las calificaciones. Este enlace
generalmente estd en el mend lateral o en la parte superior del curso

y puede estar etiquetado como “Calificaciones”, "Mis calificaciones” o
‘Notas".

NORMATIVA EN PROYECTOS - ELECTIVAI

periepanes cetfcsaenes

ZH

ESPECIALIZACION EN GERENCIA DE PROYECTOS.

NORMATIVIDAD =~ e




¢ Paso 3: Visualiza tus Calificaciones

1. Al hacer clic en el enlace de calificaciones, se abrird una pagina donde
podrds ver un resumen de todas tus calificaciones en ese curso.

2. Las calificaciones suelen estar organizadas por actividad o tareq, con

columnas que muestran el nombre de la actividad, tu calificacidon y

cualquier comentario del profesor.

E1 Estudiante 1

item de calificacién

Ponderacion
calculada

~ NORMATIVA EN PROYECTOS - ELECTIVA |

TAREA
R Normatividad en el sector de la
construccion

TAREA
R Caso edificio Space de la ciudad
de Medellin

PAQUETE SCORM
m 2 Tipos de normativas relevante:

e Paso 4:Ver Promedios y Total

0,00 %
( Vacio))

0,00 %
( Vacio )

0,00 %

<

Calificacion  Rango

0-50

n ann

Porcentaje

Aporta al
total del
Retroalimentaciéon  curso

0,00 %

0,00 %

A nnos

1. Enla parte inferior de la pdgina de calificaciones, es posible que veas un

resumen total o un promedio de tus calificaciones en el curso.

PAQUETE SCORM

[ 3.3 Autoridades reguladoras de la 0‘\?0 % 0-100 0,00 %
normativa (Material interactivo) (Vacio )
PAQUETE SCORM o

faa) 1.2 Importancia en la gestién de 0*\?0 /" 0-100 0,00 %
proyectos (Material interactivo) (Vacio )
PAQUETE SCORM .

faa] 1.1 Definicion y alcance (Material 0,00 /" 0-100 0,00 %
interactivo) (Vacio )

CALCULO TOTAL

0-100

Total del curso




Recomendaciones adicionales

» Presta atencion a los comentarios del profesor, ya que pueden contener
sugerencias Utiles para mejorar en futuras actividades.

» Ten en cuenta que algunas calificaciones pueden no estar disponibles
inmediatamente después de entregar una tarea. Verifica las fechas de
publicacidn de calificaciones establecidas por el profesor.

» Sitienes dudas o discrepancias sobre una calificacion, contacta a tu

profesor a través de los canales de comunicacion disponibles en Moodle
para obtener aclaraciones.




3. ¢Coémo realizo evaluaciones?

Paso 1: Navega a la Seccion de Evaluaciones

1. Dentro del curso, busca la seccién o semana donde estd ubicada la
evaluacioén.

2. Los enlaces a las evaluaciones suelen estar etiquetados como
"Cuestionario’, "Examen’, "Prueba’ o "Evaluaciéon’.

UESTIONARIO ‘ o
Parcial primer corte Catedra de la felicidad &

Abrié: miércoles, 20 de marzo de 2024, 20:30

Aqui encontraras un cuestionario de 10 preguntas de seleccién multiple que deberés contestar en un solo intento y en un lapso de 30 minutos. Este
cuestionario estara disponible desde hoy hasta el 25 de marzo a las 23:59

Paso 2: Accede a la Evaluacion

Haz clic en el enlace de la evaluacion que necesitas realizar.

Lee atentamente las instrucciones y los detalles proporcionados por el
profesor, como el tiempo disponible, el nUmero de intentos permitidos y
la fecha limite.

Parcial segundo corte

Marcar como hecha

Abrié: miércoles, 8 de mayo de 2024, 20:30

El parcial tiene un valor del 50% de la nota final del segundo corte. Los estudiante tendran 30 minutos para responder ocho preguntas de
seleccion multiple , en un solo intento.

Intento de cuestionario

Intentos permitidos: 1

Limite de tiempo: 30 minutos




e Paso 3: Comienza la Evaluacion

non

1. Hazclic en el botén “Intentar cuestionario ahora’, "Comenzar evaluaciéon®
o similar para iniciar la evaluacion.
2. Si se te pide confirmar, haz clic en "Comenzar intento” o “Iniciar”.

Comenzar intento x

Tiempo limite

El cuestionario tiene un tiempo limite de 30 minutos. Luego de iniciar, el tiempo
¥ empezara a contar y no podra pausarse. Debe finalizarlo antes de que el
tiempo termine. ;Seguro que desea empezar ahora?
5L idel

==

e Paso 4: Responde las Preguntas

1. Responde cada pregunta de la evaluacion. Las preguntas pueden ser
de eleccién multiple, verdadero o falso, respuesta corta, ensayo, entre
otros.

2. Asegurate de leer cuidadosamente cada pregunta y las opciones
antes de responder.

Catedra de |a felicidad - 20241 > Parcial segundo corte

Parcial segundo corte Navegacion por el

cuestionario
NENEEE
= ()

Terminar intento.

Tiempo restante 0:29:55

4 Cual de los siguientes factores puede contribuir a la felicidad en el trabajo?

Falta de reconocimiento
135 Oportunidades de crecimiento profesional

 Marcar
pregunta

a
O b.
O ¢. Falta de equilibrio entre vida laboral y personal
d

Ambiente laboral toxico

Siguiente pagina




« Paso 5: Revisa tus Respuestas:

1. Sieltiempo y la configuracion de la evaluacién lo permiten, revisa tus
respuestas antes de enviar la evaluacion.

2. Asegurate de haber respondido todas las preguntas y de que tus
respuestas sean correctas y completas.

e Paso 6: Envia la Evaluacién:
1. Una vez que hayas completado todas las preguntas y estés listo para

enviar, haz clic en el botdn "Enviar todo y terminar” o “Finalizar intento”.
2. Confirma el envio si se te pide hacerlo.

7 Respuesta guardada

8 Respuesta guardada

Volver al intento

Este intento debe - 4lio de 2024, 13:03.

Tiempo restante 0:26:24

Recomendaciones adicionales

» AsegUrate de gestionar bien tu tiempo durante la evaluacién,
especialmente si hay un limite de tiempo establecido.

» Realiza la evaluacién en un lugar con una conexidn a Internet estable
para evitar problemas técnicos.

» Revisa los materiales del curso y estudia con anticipacion para estar bien
preparado para la evaluacion.

» Si encuentras problemas técnicos durante la evaluacion, comunicate

con el soporte técnico de tu instituciéon lo antes posible.




Con estos pasos podras acceder facilmente a la plataforma

EDU VIRTUAL de Unihorizonte usando tu correo institucional

asignado. jBuena suerte!







