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INTRODUCCION

El presente instructivo tiene como objetivo explicar los servicios tecnoldgicos a que tiene
acceso la comunidad educativa® entre los cuales estan el correo electronico que

pertenece a la suite de Microsoft y el sistema académico.

El ingreso al correo viene atado a la herramienta Microsoft Authenticator. Por lo tanto,
debe instalar dicha aplicacién desde su tienda de aplicaciones a su dispositivo movil,

para que esta le genere los codigos de autenticacion.

De igual manera este instructivo explica el procedimiento de actualizaciéon de datos
(celular y correo personal) que deben realizar los usuarios en la suite office 365. Dicha
actualizacion le permitira a la plataforma de Office 365 contar con los datos necesarios,
para realizar el envié del correo 0 mensaje de texto para realizar la autenticacion de la
clave y la recuperacion (olvido y cambio de contrasefia). Se recomienda a los usuarios

realizar su cambio de contrasefia cada 90 dias.

Tenga en cuenta que la plataforma Office 365 le permitira tres ingresos a través de cédigo
al celular (llamada o SMS) y luego descontinuara este método y le exigira ingresar el

cddigo que genera la herramienta Authenticator.

La segunda parte del instructivo proporciona la informacién del sistema académico, como
lo es el ingreso, la prematricula y como radicar y consultar solicitudes académicas, entre

otros.

1 Estudiantes con matricula activa. Docentes y funcionarios con un contrato de trabajo vigente.
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PLATAFORMAS DE

o

FUH

iPara que sirven? N

Office 365

-Comunicacion Institucional

-Acceso a clases via teams

Campus virtual - Moddle

-Asignaturas virtuales

-Se ingresa con el correo
institucional

Sistema Académico Q10

-Prematricula de asignaturas

-Consulta de notas

-Encuentas autoevaluacion

Biblioteca - Catalogo Digital

-lngresa por la pagina institucional
con:

-Correo institucional

-Cedula

Son plataformas de servicios
independientes una de otras.

HORIZONTE \_\
FUNDACION UNIVERSITARIA

A\
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1. ACTIVACION DEL CORREO INSTITUCIONAL

1.1. Verificar el correo personal

La direccion TIC envia un correo con las credenciales (correo y contrasefia)
a su correo personal. Verifique su carpeta de correo no deseado. En caso de
no tener en su bandeja de entrada el correo, debe comunicarse al area de
tecnologia de Unihorizonte. Tenga los datos a mano para seguir este

instructivo.

1.2. Ingresar a la plataforma office 365

Puede Ingresar desde cualquier navegador a www.office.com o efectué una

busqueda escribiendo office 365y en el enlace sugerido de click en la opcién

Login.

=E Microsoft | Office  Poductn ReCartas Aanlat  Soporte  Whcuerta Comprar ahora

Presentamos Microsolt 365 Copdol: su oopilolo para o trabajo.  Obltener mads informacidn »

Office se esta convirtiendo en Microsoft 365

La nueva Microsoft 365 te permite crear, compartis y colaboras
en un sola lugar con sus aplicackones favoritas

Iniciar sesiin | Brener b

Bagivireas pals SiFensar 18 verkon gratiata de Maerpaoly 365 3
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1.2.1 Ingresar al correo institucional desde equipos de computo

a5 Microsoft

Iniciar sesion

escribe_tu_correo@unihorizonte.edu.co

;Mo tiene una cuenta? Cree una,

iMNo puede acceder 3 su cuenta?

Qh Opcicnes de inicio de sesian
[Z4HORIZONTE
d FUNDACION UNIVERSITARIA
& escribe_tu_correo@unihorizonte.edu.co
Escribir contrasena

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesion
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1.2.2. Ingresar el correo institucional desde dispositivos moéviles

Desde el Play Store o App Store, (dependiendo si tiene Android o Iphone),
descargue la aplicacion Microsoft Outlook.

0 @ 4C 4 @91 % 8:31

Microsoft Outlook

Pendiente...

1.2.3. Iniciar la aplicacion Outlook

Se puede ejecutar directamente desde la tienda de aplicaciones o a través

del menu del dispositivo movil.

¢OPO

Instagram  Outiook Facebook Messeng..

Microsoft Outlook @ d' -—

Novedades

Snapchat YT Music TikTok Slow Mo,

©® QO

Foto ani.. Twitter Skype Hangouts

& A - &

Diseord FX Enotify Twiteh
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1.2.4. Ingresar el correo institucional y la contraseia

o W00 4 B9 % 833

0 @ ° 4 §90% 8:34

Agregar cuenta

[{HORIZONTE
) i wvosnu

¢ escribe_tu_correo@unihorizonte.edu.co

Escribir contrasena

Prueba uninarzonte, edu.co
oy -

“z

Iniciar sesion
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1.2.5 Actualizar y cambiar la contraseia en el primer uso

Ingrese a su correo electrénico personal y busque el correo de bienvenida
que envia la institucion. Ingresar la clave enviada y registre su nueva

contrasena.

P{HORIZONTE
< FURGACION UNVERSTARIA

escribe_tu_correo@unihorizonte.edu.co 3

Actualizar contrasena

Necesita actualizar la contrasena porgue se trata de
la primera vez que inicia sesion o porgue la
contrasefia expiro.

Contrasefa nueva

Loniirmar conirasena

Iniciar sesion
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escribe_tu_correo@unihorizonte.edu.co 0

Accion necesaria

Su organizacion requiere informacion de seguridad
adicional. 5iga las indicaciones para descargar y
configurar la aplicacidn Microsoft Authenticator.

Usar otra cuenta

Mas informacion sobre la aplicacion
Microsaft Authenticator

Tiene 14 dias hasta que esia accion sea necesana,

Preguntar mas tarde

Descargue la aplicacién Microsoft Authenticator desde

el Play Store.

Icono de Authenticator
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Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Método 1 de 2: Aplicacion

(/) 2

Aplicacién Teléfono

Microsoft Authenticator

9 Para empezar, obtenga la aplicacion.
En el teléfono, instale la aplicacién Microsoft Authenticator. Descargar ahora

Después de instalar la aplicacion Microsoft Authenticator en su dispositivo, elija "Siguiente”.

Quiero usar otra aplicacién de autenticacion

134

Au(hen\icatOT

4+ Agregar cuentd

Microsoft
o J o cuentas

o Configuracion

0 Ayuda

- S
En\l\a‘ CO\'\'\E\'\\a‘ 0
-

Ingrese a la aplicacion Authenticator y agregue una cuenta, seleccione tipo educativa o

profesional y después debe seleccionar Escanear un codigo QR.
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Tranquisdad para su vida digital

~ ) " Lo profe
-




GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION | codigo: AGTH1-700

p‘ HORIZONTE
d FUNDACION UNIVERSITARIA SERVICIO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA ’

INGRESO A SERVICIOS DE TECNOLOGIA Fecha: 11/08/2024

Pagina: 13 de 32

Microsoft Authenticator

biqitalizacién del cédigo QR

Use la aplicacion Microsoft Authenticator para escanear el codigo QR. Asi, la aplicacion Microsoft
Authenticator y la cuenta quedaran emparejadas.

Después de escanear el cédigo QR, elija "Siguiente”.

‘ ¢No puede escanear la imagen?

|

Luego dar clic en siguiente
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Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacidn requiere que configure o siguientes métodos para verificar su identidad.

Método 1 de 2: Aplicacion

@ :

Aplicacion Teléfono

Microsoft Authenticator

I MNotificacon acrnbad.’]

Luego de realizar el registro con la aplicacién esta solicitara registrar su numero de celular.

Seleccione pais Colombia ingrese el numero celular, si la opcién de Recibir un cédigo es su

eleccion, la plataforma enviara un cédigo via mensaje de texto.
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Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacion requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Aplicacion

Teléfono

Método 2 de 2: Teléfono

Teléfono

Para verificar su identidad, puede optar por responder a una llamada o recibir un cédigo en su teléfono.

;Qué nimero de teléfono quiere usar?

Colombia (+57)

v Indicar nimero de teléfono

(?) Recibir un cédigo

O LIdmeme

Se pueden aplicar tarifas de datos y mensajes. Si elige Siguiente, se aceptan los Términos del servicio y la
Declaracion de privacidad y cookies.

Después de ingresar el codigo enviado al celular debe salir el siguiente mensaje:
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Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Aplicacién

Teléfono

Método 2 de 2: Teléfono

Teléfono

°[Se completé la comprobacion. El teléfono se ha registrado]

Clic en Siguiente y de esa manera se ha completado el proceso de autenticacion

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Método 2 de 2: Listo

Aplicacién

Correcto

Teléfono

Muy bien! Ha configurado correctamente la informacion de seguridad. Elija "Listo" para continuar con el

nicio de sesién]

Método de inicio de sesién predeterminado:

% Teléfono

2\ Microsoft Authenticator
@

72\ - o

‘3 Microsoft Authenticator

Listo
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1.3 Actualizacion de Datos

Es de suma importancia realizar la actualizacion de
datos, para en caso de olvido de la contrasena, la
plataforma tenga donde enviar los datos de
recuperacion.

Es de caracter obligatorio tener actualizado sus datos
personales en la plataforma Office 365. Al cambiar de
numero celular actualice los datos.

1. Ubiquese en la pantalla parte superior derecha y dar clic donde aparece las
iniciales o la foto (numeral 1 de la imagen). Luego dar clic en Ver Cuenta (numeral

2 de la imagen).

Mi cuenta

unihonzonte.edu.co
José Nicolai Cardenas Pulidao
direccion.tic@unihorizonte.edu.cd

Mi perfil de Microsoft 365
Mi cuenta
‘Abrir otro buzén de correo

Cerrar sesion
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2. Debe visualizar una pantalla como la imagen siguiente. En el menu vertical ubicar
la opcion INFORMACION DE SEGURIDAD, alli apareceran los métodos de
autenticacion registrados para iniciar sesiéon en la cuenta (autenticacion doble

factor) o para restablecer la contrasena.

Dar click sobre: Agregar método de inicio de sesion y, adicione su numero celular
y/o correo electronico. A esos datos la plataforma le enviara los cédigos para

recuperar su clave en caso de olvido.

Informacion de seguridad

Estos son los métodos que usa para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasena.

You're using the most advisable sign-in method where it applies.

Sign-in method when most advisable is unavailable: Microsoft Authenticator: notificacion Cambiar

-t~ Agregar método de inicio de sesion

% Teléfono Cambiar

2 Ultima actualizacion: e .
E] Contrasefa : S Cambiar
hace 3 horas

@ Microsoft Authenticator
Insertar autenticacion multifactor (MFA)

Se informa a toda la comunidad Horizontista que, por
politicas de seguridad de la informacién, la Direcciéon Tic NO

efectua restablecimiento de contraseinas. El usuario debe

utilizar la opcion que ofrece la plataforma para efectuar por

si mismo la recuperacioén de clave.
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2. SISTEMA ACADEMICO Q10

Q10 Es un software académico integral en la nube disefiado para optimizar la gestion académica,

administrativa y de educacién virtual. En esta plataforma el estudiante debe realizar la

preinscripcion de asignaturas, luego podra ver sus notas, realizar solicitudes como por ejemplo

solicitar certificados. Siga la lectura de este capitulo para ver mas opciones que le brinda la
plataforma Q10. Q10 es un sistema independiente al usuario creado en la suite Office 365.

2.1Ingreso al sistema académico - Usuario y contraseina

La Direccién de Admisiones, Registro y Control envia un correo electrénico al mail que usted
registro en la institucion (Verifique la bandeja de entrada y la carpeta spam). Al abrir el correo

encontrara el enlace que lo dirige al sistema académico, seguido se informa su usuario y

contrasefa. (ver imagenes adjuntas).

Bandeja de entrada 17

Direccion Admisiones, Registro y Control

Bienvenido a FUNDACION UM ARIA HORIZONTE
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PRHORIZONTE
&) ronactn s

Bienvenido a FUNDACION UNIVERSITARIA HORIZONTE

Hola, Michelle Cardenas

Deseamos darte una fraternal bienvenida a a Fundacion Universitaria Horizonte

Nos complace entregarte usuario y contrasefia para que puedas lener acceso a
nuestro sistemas académico, en el cual podras tener acceso a todo tu proceso
académico, visualizar tus horarios, aulas, docentes, historial académico, proceso
financiero y otras actividades relacionadas a tu formacion.

Acceso: http//FUH.q10.com
Usuario: 53128838
Contrasefia: 53128838

Te recomendamos cambiar la contrasefia inmediatamente ingreses al sistema por
primera vez.

FUNDACION UNIVERSITARIA HORIZONTE
https://unihorizonte.edu.co/

Tel: 3103239927

CL691430

En caso de no haber recibido el correo notifiquelo al drea de Admisiones,
Registro y Control al correo direccion.registroycontrol@unihorizonte.edu.co
indicando su nombre completo, documento de identidad, correo personal y

programa académico o si lo desea puede acercarse a la oficina de admisiones,
registro y control en los siguientes horarios:

Lunes a viernes de 9:00 a.m. a 7:00 p.m.
Sdbados de 9:00 a.m. a 12:00 p.m.




HORIZONTE Versién: 1
FUNDACION UNIVERSITARIA SERVICIO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA :

INGRESO A SERVICIOS DE TECNOLOGIA Fecha: 11/08/2024
Pagina: 21 de 32

GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION | codigo: AGTH1-700

Al dar clic en el enlace del correo o al digitarlo directamente en su navegador vera la pagina de

bienvenida al sistema académico. Al costado derecho se mostrara la opcién de ingresar a su
cuenta digitando su usuario y contrasefia.

Bienvenido a

Zromzonte  FUNDACION UNIVERSITARIA HORIZONTE

Fundacién Universitaria Horizonte, {La U de la Felicidad!

Ingresa a tu cuenta

! NMambra Ade - e
o o : Jombre de usuarno

{& Dinamico 28 Productivo

'Unete a nuestra emocionante comunidad en linea de Disfruta de los servicios de nuestras aplicaciones en ( rasef

'nstituciones que promueven |a Educacidn en internet, con el propdsito de potencializar sus

Zolombia, a traves de nuestras soluciones de

pracesos administrativos, académicos y de educacion

[C] Recardarme?
nformacidn. virtual.

Ingresar

1Olvidaste tu contraseria?

(Necesitas ayuda para iniciar sesion?

fﬁ Al ingresar la primera vez el sistema este solicitard cambio de contrasefia.

Después del primer uso por el correo de activacion del usuario el ingreso a la
plataforma Q10 se realiza por el enlace Sistema Académico Q10 de la pagina

institucional (www.unihorizonte.edu.co), ubicado en la parte inferior seccion
Enlaces.
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Facultades

Ciencias Administrativas
Ciencias Juridicas

Comunicacion, Arte y Marketing
Digital

Gastronomia

Ingenieria

2.2Descripcion de Menus

2.2.1 Menu Institucional

Enlaces Especializaciones

Sistema académico Q10 Gerencia de la Calidad
Correo Unihorizonte Ambientes Virtuales
Blog Gerencia SST

Documentacion

Menu

Descripcion

Actualizacion de informacidn

Es importante que actualice la informacion que

solicita el sistema: informacion personal,
Informacién adicional, Informacion académica y laboral,
informacién académica, idiomas y estudios para que la
institucién pueda reportar la informacion que solicita el

ministerio de educacion.

Estudiantes/Observador

En esta opcién encontrard notas que el docente registre,

como felicitaciones y/o recomendaciones.
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Menu

Descripcion

Solicitudes/Crear Solicitud

Nueva solicitud institucional

Tipo de solicitud *

Constancia de matricula -

Infarmacion solicitante

Programa *

Solicitudes/Consultar

Solicitud

Se listan sus solicitudes y en el estado (Pendiente, Tramitado)

de dicha solicitud.

Bienestar Institucional

En esta opcidn vera encuestas y ofertas laborales cuando el

area encargada las publique.

Tabla No. 1 Descripcion del menu institucional
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2.2.2 Menu Académico

Institucional ~ Académico ~ Estado de cuenta

PP{HORIZONTE
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Horarios
Prematriculas

Educacion virtual

Menu Descripcion

entregas de trabajo programadas.

Horarios Esta opcion encontrara un calendario con sus clases y

(ver el numeral 3.2.3)

Prematriculas Esta opcion detalla las asignaturas de su malla curricular.

Educacion virtual Esta opcidon muestra oferta educativa de:

Cursos virtuales
Cursos ligeros

Aulas Virtuales

2.2.3 Submenu Prematriculas (Preinscripcion de asignaturas)

gue los docentes pueden registrar sus notas.

ATENCION: Estimado estudiante tenga en cuenta que usted debe
preinscribir sus asignaturas de acuerdo con su semestre, para
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Al ingresar a la opcion de prematriculas el sistema despliega un listado de asignaturas, tanto la

de semestres anteriores como las que le hace falta cursar segin su malla curricular.

Debe dar clic sobre el enlace de Prematricular para cada asignatura que debe cursar para

el semestre actual.

péHOmz(mTE

FUNDACION UNIVERSITARIA Institucional « Académico - Estado de cuenta

Programas

ESPECIALIZACION EN AMBIENTES VIRTUALES ~

Periodo Estado
2023-2 Activo
Cédigo Asignatura Nivel Estado Acciones
205-175 SOPORTE TECNOLOGICO PARA EL APRENDIZAIE EN LINEA SEMESTREIl  Encurso
205-178 TRABAJO FINAL SEMESTREIl  En curso
205-168 LA COMUNICACION EN LOS AMBIENTES VIRTUALES AVA SEMESTRE | Aprobada (4.7)
205-169 APRENDIZAIE AUTONOMO SEMESTRE | Aprobada (5)
205-171 IMPACTO DE LAS TIC EN LA EDUCACION SEMESTRE | Homologada (4.9)
205-172 EL TUTOR VIRTUAL Y LA TUTORIA SEMESTRE | Homologads (4.8)
205-173 SEMINARIO DE INVESTIGACION SEMESTRE | Homologada (4.6)
205-174 DISENO Y CONSTRUCCIOM DE OBJIETOS VIRTUALES DE APRENDIZAJE SEMESTREIl  Homologada (4.6)
205-170 DISENO INSTRUCCIONAL SEMESTRE | Pendiente
205-176 DERECHOS DE AUTOR Y PROPIEDAD INTELECTUAL SEMESTREIl  Pendiente Prematricular

205-177 LA EVALUACION EN AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAIE SEMESTRE Il Pendiente Prematricular
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Debe volver a dar Click sobre la palabra Prematricular sobre la ventana de reconfirmacion que

el sistema académico le despliega:

Frematricular S

Curso Cupo [Méx] Fecha Docents Horarnia
I05-178 e i L ; a1
Descie 17/07/2023 BOL - AULA VIRTIZAL 01 ma, j
DERECHOS DE ALTOR Y 030 SRS Candhy Qusvita bl
Hasta 2000812023 Iprmi

PROPIEDAD INTELECTLAL

Acciones

Cerrar

Académico ~

Institucional ~

HORIZONTE
FUNDACION UNIVERSITARIA

?

El registro fue creado exitosamente

Estado de cuenta
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ﬁr’ﬁiﬁm Institucional = Acadamico = Estado de cuents
Programas

ESPECIALIZACION EN AMBIENTES VIRTUALES =

Periodao Estado

2023-2 ACH

Cédigo Asignatira Mivel Estado Acciones
205075 SOPDRTE TECNOLDGICO PARA EL APRENDIZAJE EM LINEA SEMESTRE I Encurso
Z05-178 TRABAID AMAL SEMESTRE Il  Emcurse
FEE-16E° LA COMUMMACION BN LOS AMBIENTES VIRTUALES a)ia SEMESTREI  Aprobada {4.7)
Z05-162  APREMDIZAIE ALTONOMO SEMESTRE| Aprobada (5]
205-171  IMPACTO DiE LAS TIC BM LA EDUCACHIN SEMESTRE | Homologada {4.9)
205172 EL TUTOR VIETUWAL ¥ LA TUTOREA SEMESTRE | Homologada {£.8)
205-173  SEMINARID DE INVESTHZACION SEMESTRE | Homologads {46}

DISENO Y CONSTRUCCION DE OBIETOS WIRTUALES DE APREMI SEMESTREN  Homologads {3.3)

EII._:\.E'C-:I.'I INSTRLMC O AL SEMESTRE | Pendiants Prematricular
DERECHOS DE AUTOR ¥ PROPIEDAD INTELECTUIAL SEMESTREH  Prematriculada Cencelar Prematriculz
205057 L& EVALUACION EN AMBIENTES VIHTUALES DE APRENIDISAIE  SEMESTHE I Fendionte Fremuatrcular

En el listado de asignaturas después de prematricular vera que la materia queda con un mensaje
de color rojo “Cancelar Prematricula”, esto indica que usted efectué adecuadamente la

prematricula. Repita el mismo proceso con todas sus asignaturas a cursar en el semestre actual.

Posteriormente el director de programa verifica y autoriza la prematricula y el efecto visual en

su malla curricular, serd ver el estado de su asignatura con el mensaje: “En curso”.
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2.2.4 Menu Resultados de evaluacion

Puede listar las notas escogiendo el programa académico y el periodo.

Programa Periodo
ESPECIALIZACION EN AMBIENTES VIRTUALES v 2023-1 -
Promedio Periodo
LA COMUNICACION EN LOS AMBIENTES VIRTUALES AVA  Finakzads |
Periodo: 2023-1
Evaluacién Porcentaje Nota
Definitiva 100% 47
Nota Acumulada: 47
APRENDIZAJE AUTONOMO N
Periodo: 2023-1 asistencia
Evaluacién Porcentaje Nota
Definitiva 100% 5.0
Nota Acumulada: 50

2.2.4 Menu Estado de cuenta

Esta opcidon le mostrara las 6rdenes de pago y los pagos realizados. Tenga

presente no dejar vencer las fechas de pago, porque si lo hace debe comunicarse
con el area financiera.
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2.3 Radicacion de solicitudes institucionales

Podras radicar tus solicitudes quejas o reclamos desde cualquier lugar de forma
rapida y comoda ingresando a la pagina institucional => Soy Horizontista =>
Solicitudes Institucionales. Otro método que es igual al mencionado en el
numeral 3.2.1 Menu Institucional (Tabla No. 1 Descripcidén del menu institucional)
en este mismo instructivo.

Educacion Continuada v Programas Virtuales v Soy Horizontista Proyeccion Social v Quienes Somos Vv

Bienestar Universitario

o s
S InStituciofE——

Sera direccionado a una nueva pagina donde encontrara un formulario para
diligenciar su solicitud.

Solicitara sus datos de identificacion y luego se abrira al formulario para diligenciar
su requerimiento.

FUNDACION UNIVERSITARIA HORIZONTE

Consultar persona

Tipo de identificacién * Nudmero de Identificacién *

Seleccione - Q Consultar
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FUNDACION UNIVERSITARIA HORIZONTE Crear s

Consultar persona

Tipo de identificacién *

Cédula de Ciudadania

Nueva solicitud institucional

Tipo de solicitud *

Ndmero de Identificacién *

¥ Q Consultar

‘ Seleccione

[ Seleccione

Cartera

Certificado de buena conducta
Certificado de notas
Certificado financiero
Constancia de matricula
Contenidos programaticos
Creacidn de correo institucional

Descuentos

Apellidos:

Diplomado opcidn de grado Facultad Ciencias Administrativas

Diplomado opcidn de grado Facultad Comunicacion y Arte

2.4 Consulta solicitudes institucionales

Podras consultar tus solicitudes quejas o reclamos desde cualquier lugar de
forma rapida y comoda ingresando a la pagina institucional => Soy Horizontista

=> Consultar solicitudes.

Solicitudes Institucionales

o

Realizar solicitud

Gestiona tus tramites académicos de manera agil y segura. Realiza solicitudes de

certificados, constancias y documentos oficiales directamente desde nuestra

plataforma institucional,

Realiza tus solicitudes en nuestro portal web

Navega por las secciones

o

Consultar Solicitudes

A Realizar solicitud

Da seguimiento al estado de tus tramites en tiempo real. Revisa el historial y

estado actual de todas tus solicitudes institucionales desde un solo lugar.

A Consultar solicitud
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Fechas: Todas - Tipo de solicitud: Todos - Programa: Todos - Estado: Todos

No hay solicitudes pendientes.

3. INGRESO A BIBLIOTECA

Ingrese a nuestro website institucional y el menu Soy Horizontista seleccione la opcion de

Biblioteca.

La biblioteca le permite tener acceso en linea a un importante grupo de libros electrénicos en
diferentes areas del conocimiento como ingenierias, sistemas, ciencias econdmicas,
administrativas, marketing y publicidad, educacion, entre otras. Todo con los mas altos indices
de calidad y actualidad en beneficio de la comunidad universitaria, utilizando un modelo confiable
y estandarizado internacionalmente de medicion de estadisticas.

La universidad esta implementando el método de autenticacién el cual sera a través de las

siguientes credenciales:

Usuario: Numero de cedula
Contrasefa: [Fuh]Numero de cedula
Ejemplo contrasena: Fuh10212232132
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4 POLITICA DE CORREO INSTITUCIONAL PARA EGRESADOS

Es importante tener en cuenta que el correo institucional solo debera ser usado
para fines académicos, entre el estudiante los docentes y los funcionarios de la
institucién, una vez el estudiante adquiera la calidad de egresado titulado, la
universidad le otorga acceso a su correo institucional solo por el término de
noventa (90) dias, después de haber obtenido el titulo profesional.

CONTROL DE CAMBIOS

e . s tem d.el Cambio realizado Fecha del cambio
version | Cambio

1.0 N/A N/A. N/A

CONTROL DE DOCUMENTOS

Elaborado Por

Ing. Nicolai Cardenas
Analista TIC

Revisado Por:

Ing. Nicolai Cardenas
Analista TIC
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